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REGULAMIN SUBKONT PODOPIECZNYCH

§1. Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla zasady prowadzenia subkont dla Podopiecznych Fundacji Polska Edukacja
im. Komisji Edukacji Narodowej z siedziba przy ul. Witolda Slawinskiego 12, 15-349 Bialystok, REGON
200721006, NIP 5423227021, zwanej dalej ,,Fundacja”.

Fundacja dziala na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz postanowief Statutu Fundacji.
Subkonto nie stanowi rachunku bankowego w rozumieniu przepisow prawa, lecz wyodrgbniong ewidencje
ksiegowg srodkow finansowych prowadzong przez Fundacjg.

Srodki zgromadzone na rachunku Fundacji, w tym przypisane ewidencyjnie do danego Podopiecznego,
pozostaja majatkiem Fundacji i mogg by¢ wydatkowane wylacznie zgodnie z celami statutowymi Fundacji
oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

§2. Definicje

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
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Fundacja — Fundacja Polska Edukacja im. Komisji Edukacji Narodowe;j.

Placéwki prowadzone przez Fundacje: Niepubliczne Przedszkole ,, Tgczowy Promyk™ z Oddzialami
Integracyjnymi 1 Specjalnymi w Bialymstoku, Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
Allegro w Bialymstoku. Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,Agrafka” w Bielsku
Podlaskim, Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ., Biekitny Delfin” w Wasilkowie,
Podopieczny — osoba fizyczna objeta wsparciem Fundacji.

Subkonto — wyodrgbniona ewidencja ksiggowa Srodkow przypisanych do Podopiecznego.

Opiekun — przedstawiciel ustawowy Podopiecznego lub osoba przez niego upowazniona.

Darowizna celowa — srodki przekazane na rzecz konkretnego Podopiecznego ze wskazaniem celu
szczegolowego.

Komisja Kwalifikacyjna — organ powolany przez Zarzad Fundacji do oceny wnioskéw o objecie
wsparciem.

Refundacja — zwrot srodkow pienigznych za wydatek uprzednio poniesiony przez Opiekuna/osobe
uprawniong na rzecz Podopiecznego.

Whioskodawea — Opiekun prawny, przedstawiciel ustawowy albo inna osoba uprawniona do zlozenia
wniosku o refundacje¢ lub dofinansowanie kosztow poniesionych na rzecz Podopiecznego.

Dokument Zrodiowy — dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku, w szczegdinosci faktura lub inny
dokument pozwalajacy ustali¢ rodzaj, wartosc i cel wydatku.

Potwierdzenie zaplaty — dokument potwierdzajacy uregulowanie naleznosci, jezeli z dokumentu
zrédlowego nie wynika jednoznacznie, ze wydatek zostal optacony.
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§3. Podopieczni Fundacji

Podopiecznymi Fundacji uprawnionymi do korzystania z subkont moga by¢:
a) Osoby z niepelnosprawnosciy:
o dzieci posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci,
e dzieci posiadajgce orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
o dzieci z chorobami przewleklymi wymagajgcymi leczenia, rehabilitacji lub terapii.
b) Osoby zagrozone niepelnosprawnosciy:
o wezesniaki 1 dzieci z powiklaniami okotoporodowymi,
e dzieci w trakcie diagnostyki neurologicznej lub genetycznej,
o dzieci po urazach i wypadkach wymagajace leczenia, terapii lub rehabilitacji,
o dzieci z zaburzeniami rozwoju, w tym ryzykiem ASD lub opdéznieniami rozwojowymi,
° dzieci posiadajgce opini¢ o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju dziecka.
Podstawg zakwalifikowania do wsparcia jest zlozenie wniosku (zalgcznik nr 1) wraz z nast¢pujacymi
dokumentami:
a) dokumentacja medyczng potwierdzajgcg stan zdrowia dziecka [ub zaswiadczeniem lekarskim
wystawionym nie wezesniej niz 3 miesigee przed ztozeniem wniosku,
b) orzeczeniem o niepelnosprawnosci, orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo opinig
o0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,
c) opisem sytuacji i potrzeb Podopiecznego zawierajacym uzasadnienie wniosku.
Decyzje o zakwalifikowaniu do wsparcia podejmuje Komisja Kwalitikacyjna na podstawie analizy
dokumentacji oraz mozliwosci organizacyjnych i finansowych Fundacji.
Komisja Kwalifikacyjna jest powotywana przez Zarzad Fundacji. Zasady jej dziatania okresla Zarzad
Fundacji w drodze uchwaty.

§4. Utworzenie subkonta

Warunkiem utworzenia subkonta jest:

a) zlozenie przez Opiekuna kompletnego wniosku wraz z wymagang dokumentacja.
b) pozytywna decyzja Komisji Kwalifikacyjne;j

¢) podpisanie umowy z Fundacjg, w tym akceptacja niniejszego Regulaminu.
Fundacja moze odméwic¢ utworzenia subkonta w szczegdlnosci w przypadku:

a) braku zgodnosci celu wsparcia z dzialalnoscia statutows Fundacji,

b) brakéw formalnych w dokumentacji,

¢) braku mozliwosci organizacyjnych lub finansowych Fundacji.

§5. Gromadzenie §rodkow

Srodki gromadzone na subkoncie mogg pochodzi¢ z:

a) odpisu 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

b) darowizn,

Darczynca moze wskazac cel szczegdlowy wplaty, w szezegdlnosci imie i nazwisko Podopiecznego.
Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci identyfikacji wplaty, jezeli wplata nie zawiera
oznaczenia Podopiecznego lub celu szczegotowego.

W przypadku braku wskazania celu szczegdlowego wplaty srodki zostajg przeznaczone na realizacje
celéw statutowych Fundacji.

W przypadku sytuacji spornych dotyczgeych identyfikacji celu wplaty z tytulu 1,5% podatku
dochodowego wyjasnienie sprawy moze nastapi¢ wylgcznie przez podatnika we wlasciwym urzedzie
skarbowym.

Wskazanie Podopiecznego w celu szezegdtowym deklaracji podatkowej PIT lub tytule darowizny nie
oznacza przekazania srodkéw bezposrednio Podopiecznemu ani nabycia przez niego prawa wlasnosci do
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tych srodkow.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za brak wplywoéw z darowizn lub 1,5% podatku ani za decyzje
darczyfcéw dotyczace wysokosci wplat.

§6. Zasady wydatkowania §rodkéw

Srodkami zgromadzonymi na rachunku Fundacji dysponuje Zarzad Fundacji zgodnie z celami
statutowymi Fundacji.

Srodki zgromadzone na subkoncie moga by¢ przeznaczane w szczegdlnosei na:

a) leczenie i rehabilitacje.

b) zakup sprzetu medycznego i rehabilitacyjnego,

c) zakup lekow i wyrobéw medycznych,

d) terapie oraz zajecia wspierajace rozwdj intelektualny, psychiczny i fizyczny Podopiecznego,

e) zajecia edukacyjne, sportowe i specjalistyczne zwigzane z potrzebami Podopiecznego.

Podstawg uznania wydatkun za kwalifikowalny moze by¢ pisemne zalecenie lekarza, psychologa,
rehabilitanta, pedagoga lub innej kompetentnej osoby.

§7. Zasady finansowania kosztéw

Finansowanie kosztéw odbywa si¢ na zasadach:

a) finansowania kosztéw ustug realizowanych w Fundacji

b) refundacji

Refundacji/finansowaniu nie podlegaja koszty poniesione przed podpisaniem umowy o prowadzeniu sub-
konta o ktérej mowa w §4.

Refundacji/ finansowaniu podlegaja koszty poniesione w okresie ostatnich 12 miesiecy od dnia zlozenia
wniosku o refundacje z zestawieniem kosztéw.

Przed dokonaniem refundacji/finansowania Fundacja przeprowadza weryfikacje dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym.

Weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci: sprawdzenie kompletnodei dokumentow, zgodnosci danych
zawartych we wniosku, zestawieniu i dokumentach zrédlowych, ocen¢ zwigzku wydatku z celem
Subkonta, oceng zgodnosci wydatku ze statutem Fundacji, sprawdzenie dostepnosci srodkow na
Subkoncie, sprawdzenie, czy dany wydatek nie byl juz wezedniej refundowany.

Dokumentacja zwigzana z refundacja/finansowaniem podlega przechowywaniu zgodnie z zasadami
archiwizacji dokumentacji obowigzujagcymi w Fundacji.

Dokumenty mogg by¢ przechowywane w formie papierowej lub elektronicznej, o ile zapewniona jest ich
kompletnos¢, czytelnos¢ i mozliwos¢ weryfikacji.

Fundacja zapewnia mozliwos$¢ odtworzenia przebiegu kazdej refundacji/finansowania na podstawie
zgromadzonej dokumentacji.

Srodki zgromadzone na subkoncie moga byé wykorzystywane wylacznie na potrzeby Podopiecznego.

. Podopiecznemu ani Opiekunowi nie przysluguje roszczenie o wyplate Srodkéw zgromadzonych na

subkoncie.

Zasady finansowania Kosztow usiug realizowanych w Fundacji:

a) W przypadku korzystania przez Podopiecznego z ustug terapeutycznych, w tym turnusow
terapeutycznych lub ustug edukacyjnych realizowanych przez placéwki prowadzone przez Fundacje
podstawa rozliczenia jest zestawienie zrealizowanych uslug.

b) Zestawienie ustug zawiera: liczbe zrealizowanych godzin, daty realizacji, imi¢ i nazwisko osoby
realizujgcej ushuge (terapeuty/ nauczyciela), potwierdzenie realizacji ustugi przez Opiekuna oraz
Dyrektora placowki, w ktérej ustuga zostala zrealizowana.

¢) Fundacja moze dokona¢ finansowania czesciowego (dofinansowania), jezeli $rodki na Subkoncie sa
niewystarczajgce do pokrycia calego kosztu uslugi.

d) Finansowanie/dofinansowanie zrealizowanych ustug jest mozliwe w miare dostgpnosci srodkdw na
subkoncie Podopiecznego.

Zasady refundacji kosztow:

a) Refundacji podlegaja wytacznie koszty taktycznie poniesione, pozostajace w zwigzku z celem, dla
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ktorego prowadzone jest subkonto, zgodne ze statutem Fundacji i prowadzong przez Fundacje
dziatalnodcig pozytku publicznego. prawidlowo udokumentowane zgodnie z niniejszym regulaminem
oraz mieszczgce sie w wysokoscei srodkow zgromadzonych na Subkoncie.

Refundacja nie przysluguje, jezeli wydatek nie pozostaje w zwigzku z celem Subkonta, wydatek nie
jest zgodny ze statutem Fundacji, brak jest wymaganej dokumentacji potwierdzajacej zasadnosé
wydatku, dokumentacja dotyczgca wydatku jest nierzetelna, niekompletna albo budzi uzasadnione
watpliwosci, dany wydatek zostat juz wezesniej zrefundowany przez Fundacje lub inny podmiot albo
sfinansowany z innego zrodta w sposob wykluczajacy refundacje.

Fundacja nie dokonuje refundacji na podstawie samych o$wiadczen, bez odpowiednich dokumentow
zroédtowych.

Jednorazowa kwota refundacji nie moze by¢ mniejsza niz 100 zl.

Podstawg refundacji jest komplet dokumentéw obejmujacy wniosek o refundacje (zatgeznik 2),
zestawienie kosztow, dokument zrodtowy potwierdzajacy poniesienie wydatku, potwierdzenie zaplaty
—w przypadkach, gdy z dokumentu Zrédlowego nie wynika jednoznacznie, ze wydatek zostal optacony.
Refundacja dokonywana jest na rachunek bankowy wskazany we Wniosku o refundacje.

Dokumenty Zrédlowe stanowiace podstawe refundacji powinny by¢ wystawione na opiekuna
podopiecznego, w tresci dokumentu nalezy poda¢ dane podopiecznego i nr subkonta

Na dokumentach przeznaczonych do refundacji nie nalezy podawaé numeru NIP Fundacji.
Dokumenty zrédlowe wystawione na Fundacje nie stanowig podstawy refundacji kosztow
ponoszonych przez podopiecznych.

Z dokumentow powinno jednoznacznie wynikac¢ kto poniost wydatek, czego wydatek dotyczyl, jaka
byla jego wartos¢, kiedy zostal poniesiony.

Fundacja moze wezwac do uzupelnienia brakéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Fundacja moze odmdwi¢ refundacji w calosci albo w czesci, jezeli dokumentacja nie spetnia
wymogow regulaminu lub wydatek nie pozostaje w zwigzku z celem Subkonta albo ze statutem
Fundacji.

Fundacja moze dokonaé refundacji czgsciowej, jezeli Srodki na Subkoncie sq niewystarczajace do
pokrycia calego wydatku lub tylko czes¢ wydatku pozostaje w zwigzku z celem Subkonta.

W przypadku refundacji czgsciowej Fundacja informuje Wnioskodawceg o przyczynie ograniczenia
kwoty refundacji.

Fundacja moze zadaé przedstawienia dodatkowych dokumentow lub wyjasnien w celu potwierdzenia
celowosci wydatku, jego zwigzku z celem Subkonta, zgodnosci ze statutem Fundacji oraz
prawidlowosci | rzetelno$ei dokumentacji.

§8. Koszty administracyjne

/

o srodkow wplywajacych na subkonta.

Oplata administracyjna. o ktorej mowa w ust. 1. nie jest pobicrana w przypadku dzieci bedacych
podopiecznymi placéwek prowadzonych przez Fundacje.

Optata administracyjna przeznaczona jest na pokrycie kosztow obstugi ksiggowej, administracyjnej oraz
kosztow zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosei statutowej Fundacji.

§9. Obowigzki Fundacji

Fundacja prowadzi ewidencj¢ wplywow i wydatkow przypisanych do kazdego subkonta.
Fundacja informuje Opiekuna o wysokosci zgromadzonych $rodkéw:

a)

b)

w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania zbiorczego zestawienia srodkow z 1,5% podatku
dochodowego od wlasciwego urzedu skarbowego,
po zakonczeniu kwartatu, w ktérym otrzymano darowizny celowe przypisane do Podopiecznego.

Wyplata lub refundacja srodkéw nastepuje w terminie do 14 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku
wraz z wymaganymi dokumentami.

§10. Obowigzki Opiekuna

Opickun zobowigzany jest do:
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a) wykorzystywania $rodkow zgodnie z Regulaminem i celami statutowymi Fundacji,
b) dostarczania prawidtowych i kompletnych dokumentow,
¢) informowania Fundacji o zmianie sytuacji zdrowotnej lub prawnej Podopiecznego,
d) wspdlpracy z Fundacjg w zakresie realizacji wsparcia
W przypadku gdy Opiekun przygotowuje na potrzeby zbierania §rodkéw w ramach 1.5% lub darowizn
apel do darczyncdw dotyczacy podopiecznego, tresé apelu musi byé zaakceptowana na pismie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej przez Fundacje.

§11. Rozliczenia i kontrola

Fundacja ma prawo kontroli zasadnosci wydatkéow finansowanych ze $rodkdéw zgromadzonych na
subkoncie.

Opiekun zobowigzany jest do udzielania wyjasnienn oraz przedstawienia dokumentow zwigzanych
z wydatkowaniem Srodkow.

§12. Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych Podopiecznych i Opiekunéw jest Fundacja Polska Edukacja im.
Komisji Edukacji Narodowe;j.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) prowadzenia subkont,

b) realizacji wsparcia statutowego Fundaciji,

¢) rozliczania darowizn i srodkéw z 1,5% podatku,

d) realizacji obowiazkédw wynikajacych z przepisdw prawa.

Fundacja moze przetwarza¢ dane szczego6lnej kategorii, w tym dane dotyczace zdrowia. w zakresie
niezbednym do realizacji celow statutowych.

Szczegdtowe zasady przetwarzania danych osobowych okresla Polityka Prywatnosci Fundacji dostgpna
pod adresem ul Witolda Stawinaskiego 12, 15-349 Bialystok, klauzula informacyjna dolaczona do wniosku
oraz klauzula informacyjna dolgczona do umowy.

§13. Zakonczenie prowadzenia subkonta

Subkonto moze zosta¢ zamkniete w przypadku:

a) rezygnacji Opiekuna lub petnoletniego Podopiecznego,

b) s$mierci Podopiecznego,

¢) naruszenia postanowien Regulaminu,

d) ustania przestanek uzasadniajgcych dalsze prowadzenie subkonta.

W przypadku naruszenia Regulaminu Fundacja moze wezwa¢ Opiekuna do usuniecia naruszen w terminie
14 dni przed podje¢ciem decyzji o zamknigciu subkonta.

Srodki pozostale po zamknigciu subkonta mogg zostaé przeznaczone na wsparcie innych Podopiecznych
znajdujacych sig w podobnej sytuacji zdrowotnej lub Zyciowej, zgodnie z celami statutowymi Fundacji.
Srodki zgromadzone na subkoncie nie podlegaja wyplacie gotéwkowej na rzecz Opiekuna ani
Podopiecznego.

§14. Postanowienia koncowe

Fundacja zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.
Zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej i sa publikowane przez Fundacje w sposéb przyjety dla
komunikacji z Podopiecznymi.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2026 1. PREZES
_EfU NDAC]I POLSKA EDUKACJA
im. Komisji EdukAfji Narodowej

Anna D, owska

(pieczecd | pq’ 15)
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